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финансового управления
                                                                                                           администрации

                                                                                                           Кильмезского района

                                                                                                           Кировской области 









от  30.12.2013  №  35
ПОРЯДОК

составления и ведения кассового плана по районному бюджету  на 
2014 год и плановый период  2015 - 2016 годы

Настоящий Порядок определяет правила составления и ведения кассового плана районного бюджета на 2014 год и плановый период 2015 -2016 годы (далее – кассовый план) в соответствии со статьями 217.1 и 226.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее – Бюджетный кодекс), пунктами 3 статьи 19 и статьей 44 Решения Кильмезской районной Думы от 04.09.2008 №4/10 «О бюджетном процессе в муниципальном образовании     «Кильмезский район» (далее – решение). 

I. Общие положения


1.1.  Под кассовым планом понимается прогноз кассовых поступлений в районный бюджет и кассовых выплат из районного бюджета в соответствующем периоде текущего финансового года.


1.2. Составление и ведение кассового плана осуществляется на основании сведений, представляемых главными администраторами (администраторами) средств районного бюджета, и лимитами бюджетных обязательств.

1.3. Кассовый план составляется на планируемый квартал  с помесячной разбивкой.

II. Составление кассового плана по доходам


2.1. Для составления кассового плана по доходам главные администраторы доходов районного бюджета (администраторы доходов районного бюджета, выполняющие полномочия главных администраторов доходов районного бюджета), в соответствии с частью 1 статьи 1601 Бюджетного кодекса не позднее 20 числа месяца, предшествующего планируемому кварталу, представляют специалистам по планированию и исполнению бюджета финансового управления администрации Кильмезского района прогноз кассовых поступлений в районный бюджет по администрируемым налоговым и неналоговым доходным источникам на планируемый квартал по форме согласно приложению №1 к настоящему Порядку.


2.2. Кассовый план по доходам составляется специалистами по планированию и исполнению бюджета по налоговым и неналоговым доходам по статьям, по безвозмездным поступлениям по подстатьям классификации доходов бюджетов и представляется  специалистам по бюджетному учету отчетности и казначейскому исполнению районного бюджета до 25 числа месяца, предшествующего планируемому кварталу по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.

III. Составление кассового плана по расходам


3.1. Составление показателей для кассового плана по расходам районного бюджета на планируемый квартал производится без детализации кодов бюджетной классификации. Главные распорядители средств районного бюджета не позднее 25 числа месяца, предшествующего планируемому кварталу, представляют в отдел бюджетного учета, отчетности и казначейского исполнения бюджета «кассовый план выплат»  на бумажном носителе в целом в отношении главного распорядителя на планируемый квартал по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку.
          3.2. Главные распорядители средств, имеющие подведомственные учреждения, и финансовое управление осуществляют составление документа «кассовый план выплат» (приложение № 4), на основании  документов «заявка бюджетополучателя» (приложение № 5), сформированных  подведомственными учреждениями и финансовым управлением.
         3.3. Главные распорядители средств, не имеющие  подведомственные учреждения, осуществляют составление  документа «заявка бюджетополучателя» согласно приложению № 5 к настоящему Порядку.
          3.4. Отдел бюджетного учета, отчетности и казначейского исполнения бюджета представленные главными распорядителями документы  «кассовый план выплат» (приложение № 4), составленные главными распорядителями средств, имеющими подведомственные учреждения, документы «заявка бюджетополучателя» (приложение № 5), составленные главными распорядителями, не имеющими подведомственные учреждения, проверяет на правильность заполнения и на соответствие сводной бюджетной росписи и утвержденным лимитам бюджетных обязательств. В случае превышения показателей по расходам над показателями сводной бюджетной росписи и утвержденными лимитами бюджетных обязательств, показатели по расходам отклоняются и подлежат уточнению главными распорядителями средств.
Отдел бюджетного учета, отчетности и казначейского исполнения бюджета на основании представленных документов  «кассовый план выплат»  и «заявка бюджетополучателя», составленных главными распорядителями средств, составляет показатели для кассового плана по выплатам: «кассовые выплаты (без учета расходов, осуществляемых за счет целевых безвозмездных поступлений)», «кассовые выплаты, осуществляемые за счет целевых безвозмездных поступлений».
3.5. В случае, если возникший кассовый разрыв в планируемом периоде не может быть обеспечен кредитными ресурсами,  исходя из сроков их привлечения, показатели по расходам, отраженные в документах «кассовый план выплат» и «заявка бюджетополучателя», составленных главными распорядителями средств, уменьшаются финансовым управлением.


3.6.  Кассовый план по расходам составляется отделом бюджетного учета отчетности и казначейского исполнения на планируемый квартал с помесячной разбивкой – общими суммами прогнозных кассовых выплат в разрезе главных распорядителей.

3.7.  Кассовый план по расходам в расчете на год не может превышать лимиты бюджетных обязательств, а по публичным нормативным обязательствам - бюджетные ассигнования, утвержденные сводной бюджетной  росписью. 
IV. Составление кассового плана по источникам финансирования 

дефицита районного бюджета 

4.1.  Для составления кассового плана по источникам финансирования дефицита районного бюджета  (далее – источники) главные администраторы источников в соответствии с частью 2 статьи 217.1 Бюджетного кодекса и пунктом 11 статьи 19 решения не позднее 20 числа месяца, предшествующего планируемому кварталу, представляют в отдел бюджетного учета, отчетности и казначейского исполнения бюджета прогнозные поступления и прогнозные выплаты по администрируемым источникам на планируемый квартал по форме документа «кассовый план поступлений и выплат по источникам финансирования дефицита районного бюджета» согласно приложению № 6 к настоящему Порядку. Составление показателей по источникам финансирования дефицита районного бюджета производится с полной детализацией кодов бюджетной классификации.
По источникам, администратором которых является финансовое управление,  прогнозные поступления и прогнозные выплаты на планируемый квартал представляет отдел  по планированию и исполнению бюджета. 


4.2. Раздел кассового плана по источникам составляется отделом бюджетного учета отчетности и казначейского исполнения на планируемый квартал  по видам источников с помесячной разбивкой.

4.3.  Кассовый план по источникам в части кассовых выплат в расчете на  год не может превышать лимиты бюджетных обязательств, утвержденные в установленном порядке
V. Порядок ведения кассового плана и внесения изменений в него

5.1. Кассовый план по прогнозным кассовым поступлениям и кассовым выплатам составляется отделом бюджетного учета, отчетности и казначейского исполнения казначейства по формам согласно приложению    № 7 к настоящему Порядку и не позднее 28 числа месяца, предшествующего соответствующему  планируемому кварталу,  представляется на утверждение 
начальнику финансового управления администрации Кильмезского района Кировской области. 


5.2. В случае, если заявки бюджетополучателей и кассовые планы выплат, представленные главными распорядителями, не обеспечиваются прогнозными кассовыми поступлениями, при утверждении кассового плана по районному бюджету на соответствующий квартал объемы финансирования могут быть уменьшены по сравнению с предложенными главными распорядителями, исходя из целесообразности осуществления расходов и (или) освоения утвержденных бюджетных ассигнований.
  5.3. Утвержденный кассовый план в части кассовых выплат одновременно является предельными объемами финансирования. 
  5.4.   Зачисление средств на лицевые счета  главных распорядителей средств производится отделом бюджетного учета, отчетности и казначейского исполнения бюджета по кодам классификации расходов (КОСГУ – 000) в пределах кассового плана:

          - по расходам районного бюджета (за исключением расходов, осуществляемых за счет целевых безвозмездных поступлений) в первый рабочий день месяца ;

          - по расходам, осуществляемым за счет целевых средств – по мере поступления средств и представления главным распорядителем реестров на финансирование;
          - по расходам, осуществляемым за счет целевых  средств, поступив-ших из федерального бюджета, с лицевых счетов, открытых в УФК по Кировской области  - отдел бюджетного учета, отчетности и казначейского исполнения бюджета по мере представления главными распорядителями реестра на финансирование по форме согласно приложению № 9 к настоящему Порядку формирует расходное расписание и направляет его в УФК по Кировской области.
Зачисление средств с лицевых счетов главных распорядителей на лицевые счета получателей средств производится по кодам классификации расходов бюджетов (КОСГУ - 000), в пределах зачисленных на лицевые счета главных распорядителей объемов финансирования и по мере представления главными распорядителями реестров на финансирование по форме согласно приложению № 8 к настоящему Порядку.

Если при зачислении на лицевые счета главных распорядителей предельные объемы финансирования превышают лимиты бюджетных обязательств, отдел бюджетного учета отчетности и казначейского исполнения вносит изменения в кассовый план по уменьшению объемов финансирования.

           5.5.  Зачисление средств на лицевые счета главных администраторов источников финансирования дефицита районного бюджета, предназначенные для учета операций по погашению источников финансирования дефицита бюджета, производится по мере необходимости проведения выплат в пределах кассового плана.

          5.6. В ходе исполнения районного бюджета показатели кассового плана по прогнозным кассовым поступлениям и кассовым выплатам могут быть изменены на основании просьб главных администраторов доходов и главных распорядителей средств районного бюджета.
При изменении показателей кассового плана по прогнозным кассовым поступлениям  на основании просьб главных администраторов доходов, одновременно с просьбой, главные администраторы  не позднее 1 числа месяца, следующего за истекшим месяцем  текущего квартала представляют в сектор планирования и исполнения бюджета изменения прогнозных кассовых поступлений в районный бюджет по администрируемым доходным источникам на текущий месяц по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку, где указываются суммы увеличения и (или) уменьшения прогнозных кассовых поступлений.

Изменения кассового плана по прогнозным кассовым поступлениям принимаются:

а) в сторону увеличения только в случаях острой необходимости и целесообразности;

б) в сторону уменьшения:

- по средствам, поступающим из бюджетов бюджетной системы РФ, в случае их недопоступления;

- по налоговым и неналоговым доходам при представлении пояснительной записки, обосновывающей причины перевыполнения или непоступления.

На основании поступивших от главных администраторов доходов изменений, отдел по планированию и исполнению бюджета ежемесячно до 5 числа  месяца, следующего за месяцем в который вносятся изменения представляет в отдел  казначейского исполнения бюджета изменения в раздел кассового плана по доходам согласно приложению № 2 к настоящему Порядку, и где указываются суммы  увеличения и (или) уменьшения прогнозных кассовых поступлений. 

          5.7. Для изменения показателей кассового плана по кассовым выплатам главные распорядители средств и главные администраторы источников финансирования районного бюджета формируют соответствующий документ на бумажном носителе по форме согласно приложению № 4 или № 5 к настоящему Порядку, где указываются суммы увеличения и (или) уменьшения прогнозных кассовых выплат соответствующего месяца планируемого периода. Одновременно с формированием соответствующего документа  на изменение показателей кассового плана главные распорядители средств представляют в финансовое управление сопроводительное письмо с обоснование предлагаемых изменений.
          5.8. Уточнение кассового плана в случае отклонения ожидаемого исполнения показателей по доходам, расходам и источникам финансирования дефицита бюджета от утвержденных показателей производится по разрешительной надписи руководителя финансового управления (или лица исполняющего его обязанности). 
          5.9.  Сформированные документы на изменение показателей кассового плана проверяются на правильность заполнения и обоснованность вносимых изменений соответствующими отделами финансового управления.

          5.10. Отдел учета, отчетности и казначейского исполнения бюджета на основании сформированных  документов на изменение кассового плана по кассовым поступлениям и кассовым выплатам составляет изменения (плюс увеличение, минус уменьшение) по форме кассового плана согласно приложению № 7 к настоящему Порядку и представляет их на подпись руководителю финансового управления (или лицу, исполняющему его обязанности).                                                                                                                    

5.11. Главный распорядитель вправе перераспределять предельные объемы финансирования между подведомственными получателями. Данное решение главный распорядитель доводит до отдела бюджетного учета отчетности и казначейского исполнения в форме реестра на финансирование согласно приложению № 8 к настоящему Порядку, где указываются суммы увеличения и (или) уменьшения предельных объемов финансирования.
             5.12.    Контроль на соответствие показателям кассового плана при санкционировании расходов осуществляет отдел учета, отчетности  и казначейского исполнения бюджета финансового управления.

________________

